
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงการยกระดับคุณภาพการเรียนรู้ด้านการอ่าน การเขียน  
และการคิดวิเคราะห์ ของนักเรียนในระดับการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน  

โดยศูนย์ศึกษาการพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา  
คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง 

คู่มือการใช้งานระบบออนไลน ์
 

การพัฒนาศักยภาพครูผู้สอนในการจัดการเรียนรู้เพื่อส่งเสริมการเรียนรู้ 
ด้านการอ่าน การเขียน และการคิดวิเคราะห์ รายวิชาภาษาไทย สำหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษา 



 
 

คำช้ีแจง 
 

คู่มือการใช้งานระบบออนไลน์ การพัฒนาศักยภาพครูผู้สอนในการจัดการเรียนรู้เพื่อส่งเสริม
การเรียนรู ้ ด้านการอ่าน การเขียน และการคิดวิเคราะห์ รายวิชาภาษาไทย สำหรับนักเรียนชั้น
ประถมศึกษา ประกอบด้วยเนื้อหา คู่มือการลงทะเบียนอบรม คู่มือการใช้งาน google classroom 
สำหรับผู้เรียน และคู่มือการใช้งานประชุมออนไลน์ Google  meet สำหรับผู้เรียน โดยผ่านการเรียนรู้
ด้วยระบบออนไลน์ 

คู่มือการใช้งานระบบออนไลน์นี้จัดทำขึ้นเพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรม ศึกษาวิธีการใช้งานของ
ระบบออนไลน์ ซึ่งเป็นครูผู้สอนโรงเรียนเครือข่ายที่เข้าร่วมโครงการยกระดับคุณภาพการเรียนรู้ 
ด้านการอ่าน การเขียน และการคิดวิเคราะห์ ของนักเรียนในระดับการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน สังกัด
จังหวัดลำปาง และจังหวัดลำพูน 

 
 

คณะผู้จัดทำ 
ศูนย์ศึกษาการพัฒนาครแูละบุคลากรทางการศึกษา 

 คณะครุศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง
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คู่มือการลงทะเบียนอบรม 
ศูนย์ศึกษาการพฒันาครแูละบุคลากรทางการศึกษา 

 คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง 
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1. คลิกเข้าสู่ระบบลงทะเบียนได้ที่ https://www.edulpru.com/trainingdata/ 

 
 

องค์ประกอบของหน้าจอ   

1. ปุ่มลงทะเบียน   

2. ปุ่มตอบแบบสำรวจการขอรับบริการวิชาการ   

3. ปุ่มเข้าสู่ระบบ   

4. ตารางแสดงรายช่ือหลักสูตรที่เปิดอบรม 

 

 

 

 

1 2 3 

4 

https://www.edulpru.com/trainingdata/
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2. กรอกข้อมูลการลงทะเบียน โดยคลิกปุ่ม “ลงทะเบยีนเข้าร่วมอบรม” ระบบจะแสดง

หน้าจอแบบฟอร์ม กรอกข้อมูลการลงทะเบียน เมือ่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม 

ลงทะเบียน 

 
 

3. ระบบจะเข้าสู่หน้าต่างการลงทะเบียนดังรูป ให้ผู้ใช้งานกรอกการลงทะเบียนให้ครบ เมื่อ

ครบแล้วให้คลิกปุ่มลงทะเบียน 
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4. หากระบบแจ้งว่า “ท่านเคยลงทะเบียนกับเราไว้แล้ว สามารถล็อคอินเข้าสู่ระบบได้เลยค่ะ 

!” ให้ทำการเข้าสู่ระบบได้เลย 

 

 

5. เข้าสู่ระบบโดยการคลิกที่ปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับกรอกข้อมูลการ

ล็อคอิน 
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6. เมื่อล็อคอินเข้าสู่ระบบสำเร็จ หน้าจอจะแสดงแบบฟอร์มสำหรับเลือกหลักสตูรที่ต้องการ

เข้าร่วมการอบรม โดยให้คลิกเลือกหลักสูตรในช่องรายการ “ชื่อโครงการ/หลักสูตร” เสร็จ

แล้วคลิก “ยืนยันการเข้าร่วมอบรม”  

 

 

ระบบจะแสดงรายช่ือหลักสูตรที่ได้เลือกไว้ในช่องถัดมา กรณีหลักสตูรที่มีรหัสห้องเรียน 

ระบบจะแสดงรหัส ห้องเรียนในปุ่มสีเขียว สำหรับนำไปกรอกเมื่อเข้าร่วมชั้นเรียนหลักสูตรนั้นๆ 
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7. ผู้ใช้สามารถคลิกดูข้อมูลส่วนตัว และสามารถดูประวัติการเข้าอบรมย้อนหลังได้ พร้อมทั้ง

ยังสามารถร่วมให้ ข้อมูล ข้อเสนอแนะในการจัดทำหลักสูตรผ่านเมนู  

“ร่วมตอบแบบสำรวจ” 

  

 

8. ระบบจะแสดงหน้าจอแบบฟอร์มสำหรับสอบถามข้อมูลความต้องการการรับบริการ

วิชาการ เพื่อให้ผู้ใช้ เลือกตอบ 
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9. เมื่อทำการให้ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ แล้วคลิกปุ่ม “สง่

แบบสำรวจ” 
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คู่มือการใช้งาน 

 

 

 

 

ห้องเรียนออนไลน์ 

Google classroom 

สำหรับผู้เรียน 
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ทำความเข้าใจเกี่ยวกับการทำงานของ Classroom 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ ทั้งคุณครูและผู้เรียนสามารถดูงานของชั้นเรียนทั้งหมด ทีก่ำลังทำอยู่ 

และที่ทำเสร็จแล้ว โดยคุณครูสามารถดูคะแนนทั้งหมดของงาน ส่วนนกัเรียนสามารถดูคะแนน

ของตนเองสำหรับงานที่ทำเสร็จแล้วได้ 

 

 

 

ผู้เรียน 

ผู้เรียน 

ตรวจงาน

ผู้เรียน 

พร้อมให้

คะแนน 

ระบบมหาวิทยาลัยราชภฏัลำปาง 

ครูและโรงเรียนเครือข่าย 
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การเข้าร่วมชั้นเรียน 
สำหรับการใช้งาน Google Classroom ในบทบาทของผูเ้รียนนั้นสามารถทำได้ดังนี ้

 

1. การเข้าร่วมชั้นเรียน สามารถเข้าร่วมชั้นเรียนได้โดยการใช้ “รหัส” การเข้าร่วมชั้นเรียน  

2. สามารถส่งการบ้าน โดยการแนบไฟล์ และ ส่งการบ้านตามระยะเวลาที่ครูผู้สอน กำหนด 

3. สามารถตรวจสอบคะแนนของงานแต่ละชิ้นที่ส่งไป 

4. สามารถใช้งานบนมือถือ ทั้งระบบปฏิบัตการ Android และ iOS ได ้ หรือใช้งาน 

   บนเว็บเบราเซอร์ 

 

ขั้นตอนการเข้าร่วมชั้นเรียน 

1. เข้าสู่ระบบของ Google Classroom ที่ https://classroom.google.com 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://classroom.google.com/
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2. สำหรับการใช้งาน Google Classroom ในครั้งแรก เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จำเป็น 

ต้องเลือกบทบาทในการใช้งาน Google Classroom 
 

 

 

 

 

 

 

3. ใหค้ลิกที่โปรไฟล์ แล้วคลิกที่ จัดการบัญชี Google 
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4. หลังจากนั้นคลิกหัวข้อ ข้อมูลส่วนบุคคล 

 
 

5. หลังจากเข้ามาในหัวข้อ ข้อมูลส่วนบุคคลจะได้หนา้ต่างตามรูป แล้วคลิกหัวข้อ ช่ือ 

เพ่ือเปลี่ยน ชื่อการเข้าใช้งาน Classroom 
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6. ให้เปลี่ยนเป็น ชื่อจริง นามสกุลจริง เช่น ช่ือ ศึกษา นามสกุล เรียนดี เมื่อพิมพ์เสร็จแล้ว

คลิก บันทึก 

 
 

 

7. หลังจากบันทึกเสร็จแล้วให้ไปที่ https://classroom.google.com เพ่ือเข้าร่วม 

ชั้นเรียน จะได้หน้าต่างดังรูป 

 
 

 

 

 

https://classroom.google.com/
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8. คลิกเครื่องหมาย + ที่มุมขวาบนขอบจอ และ คลิกเมนู เข้าร่วมชั้นเรียน 

 

 

 

 

 

 

9. ป้อนรหัสเข้าร่วมชั้นเรียน ที่ได้จากคร ูในที่นี่ คือ “7lytpzr” แล้ว คลิก เข้าร่วม 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.  

11. เมื่อเข้าร่วมแล้ว จะขึ้นห้องเรียนดังภาพ 
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12. ส่วนประกอบห้องเรียนออนไลน์ 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ชื่อห้องเรียน 

2. ข่าวประกาศต่าง ๆ ในห้องเรียน  

3. ภาระงานต่าง ๆ และระยะเวลาในการส่งงาน 

4. แถบเมนู สตรีมหน้าหลัก งานชั้นเรียน สมาชิกในห้องเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 3 

4 
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ขั้นตอนการเรียน 
1. คลิกเข้าไปที่ “งานของชั้นเรียน”  

 

 

 

 

 

 

 

จะปรากฎ หัวข้อ เนื้อหา และใบกิจกรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. หัวข้อที่ต้องเรียนรู้ 

2. เนื้อหาการเรียนรู้ต่าง ๆ 

 

 

1 

2 
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2. เมื่อต้องการเรียนเนื้อหาใด คลิกเข้าไปที่เนื้อหานั้นๆ  

 

 
จะปรากฏ สื่อการสอนต่างๆ สามารถคลิกเข้าไปชม หรือดาวน์โหลดไฟล์ได ้
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ขั้นตอนการทำแบบทดสอบ 

1. คลิกสัญลกัษณ ์  เพ่ือเข้าทำแบบทดสอบทุกคร้ังหลังเรียนเนื้อหาแล้ว 

 

 
จะปรากฏรูปดังนี ้

 

 

 

 

 
จากนั้นคลิกเพื่อทำแบบทดสอบ 
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และเร่ิมทำแบบทดสอบ  หากทำเสร็จแล้วให้คลิกปุ่ม ส่ง ดงัรูป 
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ขั้นตอนการส่งใบกิจกรรม 

1. คลิกหัวข้อ “งานของช้ันเรียน” 

2. คลิกใบกิจกรรม "การออกแบบการจัดการเรียนรู้" 

3. คลิกเลือกเขต ในการสง่ใบกิจกรรม 

 
4. คลิกสัญลักษณ์  ที่ผู้สอนได้มอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
3 
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5. ส่วนประกอบของหน้าต่างการส่งงาน 

 
 
 1. รายละเอียดงาน 

 2. คะแนน 

 3. ความคิดเห็นชั้นเรียน 

 4. ความคิดเห็นส่วนตัว 

 5. ตัวเลือกงานส่งงาน 

 

6. เลือก + เพิ่มหรือสร้างงาน 

 

 

  

 

 

 

 

1 

2 

5 

3 

4 
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7. เลือกประเภทหรือสร้างไฟล์การส่งงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Google ไดรฟ์ : เลือกงานที่สร้างจาก Google ไดรฟ ์

 ลิงก์  : แทรก URL จากลิงก์ 

 ไฟล์  : แทรก ไฟล์ที่สร้างจากในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของคุณ เช่น .pdf .doc 

 สร้างใหม่ : สร้างงานจาก google เอกสาร สไลด์ ชีต วาดเขียน 

 

5. เมื่อเพ่ิมไฟล์งานแล้วให้ คลิกส่ง 
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6. เมื่อตรวจงานแล้ว จะขึ้นข้อความว่า “ให้คะแนนแล้ว” สามารถดูคะแนนได้ ตามรูป 
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ขั้นตอนการอปัโหลดไฟล์ video ขึ้น Youtube  
1. เข้าเว็บไซต์ https://www.youtube.com/  ดังรปู 

 

 
 

2. เมื่อเข้าเสร็จแล้วสังเกตปุ่ม มุมขวาบนขอบหน้า ใหค้ลิก 1 ครั้ง หลังจากนัน้คลิก

หัวข้อ อัปโหลดวดีีโอ ดังรูป 

 
 

 

3. ระบบจะขึ้นหน้าต่างผู้ใช้งานเริ่มต้น ให้คลิกหัวข้อเริ่มต้นการใช้งาน 

 
 

 

https://www.youtube.com/


25 
 

4. เลือกส่วนของ “ใช้ชื่อของคุณ” แล้วคลิกปุ่ม “เลือก” 

 
 

5. หลังจากการเลือกแล้ว ระบบจะนำเข้าสู่กการตั้งหัวข้อเนื้อหาของช่อง 
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6. ให้ใส่เนื้อหาช่องลงไปตัวอย่างเช่น ดังรูป 

 

 
7. ส่วนที่ 2 เนื้อหาเว็บไซตข์องโรงเรียน หากไม่มีใหเ้ว้นว่างไว้ แล้วคลิกปุ่ม Save and 

continue 
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8. หลังจากนั้นระบบจะนำพามาหน้าหลักให้คลิกปุ่ม อัปโหลดวีดโีอ 

 
 

9. ระบบจะขึ้นหน้า upload วีดีโอให้คลิกเลือกไฟล์ โดยทำการหาไฟล์ วีดีโอที่ต้องการ 

หลังจากค้นพบแล้วคลิกปึ่ม open 
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10. ระบบจะทำการเปิดหน้าตา่งการอัปโหลดให้แก้ไขรายละเอียด ดังนี้ 

ชื่อวีดีโอ : ชื่อโรงเรียน – [ชื่อแผน] 

คำอธิบายวีดีโอ : [ชื่อแผน] [ระดับชั้น] [ชื่อครูผู้สอน] [ชื่อโรงเรียน] [สังกัด] 

ตัวอย่างเช่น  

ชื่อวีดีโอ : โรงเรียนเด็กดี – [วิชาเหมือนสินค้า] 

คำอธิบายวีดีโอ : [วิชาเหมือนสินค้า] [ป.5] [นางสาวศึกษา เรียนดี] [โรงเรียนเด็กดี]  

[สพป.ลำปาง เขต1] ดังรูป เมื่อเสร็จแล้วคลิกเลื่อน scrollbar ลงมา 
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11. คลิก ไม่ วีดีโอนีไ้ม่ได้สร้างเพ่ือเด็ก และคลิกถัดไป 

 

 
 

12. หัวข้อที่ 2 คลิกถดัไป 
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13. หัวข้อที่ 3 ตั้งเนื้อหาให้เปน็ไม่เป็นสาธารณะ แล้วคลิกบันทึก 

 
 

14. เมื่อคลิกปุ่มบันทกึแล้วระบบจะนำพาเข้าสู่หน้าต่างเผยแพร่ ให้คลิกคัดลอกที่อยู่วีดีโอ 

แล้วนำมาวางที่ google classroom ดังรูป 
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15. โดยกำหนดการส่งดงัรูปตอ่ไป 
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คู่มือการใช้งาน 

 

 

 

 

ประชุมออนไลน์ 

Google Meet 

สำหรับผู้เรียน 
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ขั้นต่อการเข้าร่วม PLC Meeting 
1. คลิกในหัวข้อ งานของชั้นเรียน และเลือกหัวข้อ PLC Online 

 
 

2. หน้าต่างจะปรากฏ ตาราง meeting online ขึ้นมาเมื่อถึงเวลาแล้วให้คลิกเข้าไปใน link 

meet เพ่ือทำการสนทนาออนไลน์ [เมื่อถึงเวลา] เมื่อคลิก Link แล้วระบบจะนำมาสู่

หน้าจอ meeting ดังรูป 
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3. ระบบจะเข้าสู่หน้าต่างการสนทนา หากกล้องไม่แสดงให้คลิก อนุญาตการใช้งานกล้อง 

และไมโครโฟน หลังจากคลิกอนุญาตแล้ว จะสามารถคลิกเข้าร่วมการสนทนาได้ ดังรูป 

 

 
 

 

 
 

 


